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Podstawa prawna:

Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.)

Kodeks postepowania cywilnego — ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. (Dz. U. Nr 43, poz.
296 ze zm.)

Kodeks rodzinny i opiekunczy - ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. (Dz. U. Nr 9,
poz.59 ze zm.)

Ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2004 r, Nr 265, poz.2572)

Karta nauczyciela — ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz. U. z 2006 r., Nr 97 poz.674 ze
zm.)

Rozporzadzenie MENiIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych niepublicznych
placéwkach dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz. U. z 2003 r., nr 6 poz. 69)

Rozporzadzenie MEN z dn.21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkdét(Dz. U. Nr 61, poz. 624 z 2002 r. Nr 10, poz.96 z 2003r.
Nr 146 z 2004 r. Nr 66, poz.606, z 2005 r. Nr 10, poz.75 oraz z 2007 r. nr 35, poz.222)

Prawo o ruchu drogowym - ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2005 r., Nr 108
poz. 90 ze zm.)

Statut Publicznego Przedszkola nr 19 w Pile stanowigcy zatacznik Nr 2 do Uchwaty Nr
XLV/546/2010 Rady Miasta Pity z dnia 23 lutego 2010 r.



W Publicznym Przedszkolu nr 19 w Pile obowiazuja nastepujace procedury:

I PROCEDURA - dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

II PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
chce odebrac rodzic/opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu lub
srodkdéw odurzajacych

III PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola

IV PROCEDURA - dotyczy przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéw
rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku

V PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzyt sie dziecku
nieszczesliwy wypadek

VI PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle
chore

VII PROCEDURA - dotyczy zabaw w ogrodzie, spacerdw i organizowania wycieczek poza
teren przedszkola

VIII PROCEDURA - dotyczy bezpieczenstwa przeciwpozarowego



Cel giéwny

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Publicznym
Przedszkolu nr 19 w Pile znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i
bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej placéwki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i
pozostaty personel przedszkola sa zobowigzani postepowaé zgodnie z przyjetymi
procedurami.

Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

Sposéb prezentacii procedur

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Zapoznanie rodzicdw z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

WN =

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci
w przedszkolu moze dokonac¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej
dyrektor placéwki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicéw.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Procedury wchodzg w zycie z dniem 01 wrze$nia 2012 r.



I PROCEDURA - dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

10.

11

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola
odpowiadaja rodzice/prawni opiekunowie.

Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi ( dwie sale na parterze)
co oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali, natomiast dzieci
z sal na I pietrze powierzane sg osobie petnigcej dyzur w szatni.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego
wejscia do sali.

Rodzice/prawni  opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do
przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg
zgtaszac nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

Nauczyciel ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje,
ze nie jest ono zdrowe.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
obserwacji wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy
temperatura dziecka wskazuje na stan podgorgczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godz. 8:15, lub w
dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o
pozniejszym przybyciu dziecka.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/ prawni opiekunowie moze
nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez
rodzicéw/prawnych opiekunéw. Wypetnione upowaznienie z wykazem oséb
odpowiedzialnych za odbiér dziecka =z przedszkola rodzice/prawni
opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy lub w administracji
przedszkola ( pokédj referenta) przed rozpoczeciem roku szkolnego.

Referent jest zobowigzany niezwtocznie przekazaé pisemne upowaznienie
wychowawcom grup.

W oddziatach porannego zbierania sie i popotudniowego rozchodzenia sie
dzieci musza znajdowac sie listy zbiorcze osdéb upowaznionych do odbioru z
kazdej grupy wiekowej.

.Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢

zgodnos$¢ danych osoby odbierajacej dziecko przedszkola z dokumentami
tozsamosci.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/
prawnych opiekunéw i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od
rodzicéw/prawnych opiekunéw, aby podeszli razem z dzieckiem do
nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w
karcie zgtoszenia, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej
informacji przez rodzicow/prawnych opiekundéw bezposrednio nauczycielowi
w formie ustnej lub pisemnej.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/prawnego opiekuna
zgtaszang telefonicznie.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie mozliwo$¢ odbioru dziecka przez
niepetnoletnie rodzenstwo, ktore ukonczyto lat 10, na podstawie
upowaznienia podpisanego przez rodzicéw.

Upowaznienie zawiera zapis: Od momentu odebrania dziecka z przedszkola
przez osobe upowazniong, cata odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dziecka
spoczywa na osobie dajacej upowaznienie.

Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do przestrzegania czasu pobytu
dziecka w przedszkolu zadeklarowanego w umowie.



ITI PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z
przedszkola chce odebra¢ rodzic/opiekun prawny bedacy pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych .

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka z przedszkola i zawiadamia dyrektora
placowki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/prawnego opiekuna lub
inng osobe upowazniong przez rodzicow do odebrania dziecka z
przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do
odbioru, dyrektor Ilub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji
jednostke policji.

4. Po rozpoznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka, dyrektor
przedszkola i policja podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu w
sprawie.

5. Po zdarzeniu, dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w
celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
zasad okreslonych w Procedurach bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu.

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia
nauczyciel sporzadza notatke stuzbowq i przekazuje jg dyrektorowi
placéwki.

7. Jesli w/w sytuacja powtarza sie dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad
Rodzinny - Wydziat Rodzinny i Nieletnich oraz powiadomi¢ rodzicéw o
podjetych dziataniach.



III PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola.

1.

Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki,
nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

Dyrektor, lub pod jego nieobecnos$¢ nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji
rodzicéw/prawnych opiekundéw i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania
dziecka z przedszkola.

Jesli proba zawiadomienia rodzicow sie nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel
zwraca sie o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/prawnych opiekunow.

Po konsultacji z policjg dyrektor lub nauczyciel moze:

a) podjac¢ decyzje o oczekiwaniu na rodzicéw/prawnych opiekunéw
do momentu odbioru dziecka z przedszkola,

b) zwréci¢ sie do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan
przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka w
pogotowiu opiekunczym.

Nauczyciel sporzadza =ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktéra przekazuje
dyrektorowi przedszkola.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami
dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
prawa obowigzujgcego w przedszkolu.

Jesli przypadki nie odbierania dziecka z przedszkola powtarzajg sie, dyrektor
zobowigzany jest powiadomié¢ Sad Rodzinny i poinformowaé rodzicow/prawnych
opiekundéw o podjetych dziataniach.



IV PROCEDURA - dotyczy przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez
rodzicdw rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub wolnym
zwigzku.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie saqdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z
tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna
nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i
rodzica/ opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje z rodzicéw wykonujg wiadze rodzicielskg a mimo to na
terenie przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. kitdtnie
rodzicédw, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia

policje.



V PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzyt sie

dziecku nieszczesliwy wypadek.

1. Nauczyciel:

w

1. Zapewnia opieke i w miare mozliwosci udziela dziecku doraznej
pomocy przedmedycznej.

2. Powiadamia dyrektora placowki i rodzicéw/prawnych opiekunow
dziecka o nieszczesliwym wypadku.

3. Jesli zachodzi konieczno$¢, wzywa na miejsce lekarza.
4, Sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

5. Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku

zbiorowego lub $miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory
powzigt wiadomos$¢ o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

2. Sprowadza fachowg pomoc medycznag.

3. W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

1.

Niezwtocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicow/prawnych opiekunéw
dziecka, inspektora BHP , organ prowadzacy, rade rodzicow, prokuratora
i kuratora oswiaty.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie
0séb niepowotanych.

Powotac¢ zespot powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i przyczyny
wypadku i sporzadzi¢ protokot powypadkowy.

Zatwierdzi¢ protokdét podpisany przez zespo6t powypadkowy, doreczyc
niezwiocznie rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku =zatrucia zawiadomié
niezwiocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
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VI PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle
chore.

1. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to,
aby umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie =z edukacji

2.

przedszkolnej.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekdw w przedszkolu
nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

a) zobowigza¢ rodzicéw /prawnych opiekunéw do przedtozenia

b)

c)

d)

pisemnego zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o
koniecznosci podawania mu lekdw na terenie placéwki oraz
nawie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

wymaga¢ od rodzicow/prawnych opiekunéw pisemnego
upowaznienia do kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na
cukrzyce, lub podawania lekow wziewnych na astme,

powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktada¢ dokumentacje
medyczng dziecka oraz upowaznienie rodzicow/prawnych
opiekundw,

na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia
rodzicow/prawnych opiekunéw, dyrektor wyznacza sposrdd
pracownikéw, za ich zgoda, dwie osoby do podawania leku
dziecku z ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w
rejestrze podawanych lekdw poprzez zapisanie imienia i
nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania,
dawki, a druga nadzoruje w/w czynnosci. Obydwie wyznaczone
osoby zobowigzane sg potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku i
nadzorowania tej czynnoséci poprzez zitozenie czytelnych
podpiséw pod sporzadzonym rejestrem.
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VII PROCEDURA - dotyczaca zabaw w ogrodzie, spacerdw i organizowania wycieczek

Poza teren przedszkola

1. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

a)

b)

c)

wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu
ogrodowego,

przestrzega wymogu, aby zabawy organizowane byly zgodnie =z
Regulaminem Placu Zabaw umieszczonym w gtdwnym wejsciu na budynku
przedszkolnym oraz bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego,

nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem
do ogrodu i przed powrotem do sali.

2. W przypadku organizowania wycieczki:

2.1.

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

j)

dyrektor powotuje sposrdéd nauczycieli kierownika wycieczki, ktérego
obowigzkiem jest :

zobowigzac¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgod
od rodzicow na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie
wystepujg przeciwwskazania zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w
wycieczce (informacje lub o$wiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych),

sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikdéw, opiekundw,
umiesci¢ te informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia
dyrektorowi co najmniej na 5 dni przed planowang wycieczka,

zapozna¢ opiekundw grup oraz rodzicow/prawnych opiekunéw z
programem i regulaminem wycieczki,

powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,

dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
i zainteresowan dzieci,

zabrac¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz
zaopatrzyc¢ dzieci w kamizelki odblaskowe,

czuwac¢ nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby
dyscyplinowac¢ uczestnikéw ,

w chwili wypadku koordynowac przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania,

bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych
niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych,

nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji
zagrazajacej bezpieczenstwu zdrowia i zycia.
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2.2. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sa takze opiekunowie
grup, ktérych obowigzkiem jest:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

znac i przestrzegac¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowacd
sie do polecen kierownika wycieczki,

stale sprawdzac stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio
przed wyjazdem, w dogodnych momentach trwania wycieczki,
oraz bezposrednio przed powrotem a takze tuz po powrocie do
przedszkola,

dopilnowa¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i
zajmowaniu miejsc,

przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada
pierwszy,

zwraca¢ uwage na wilasciwe zachowanie sie dzieci w czasie
oczekiwania i przejazdu,

przestrzega¢ obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na
parkingach,

zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z
obowigzujacym kierunkiem jazdy i wyprowadzi¢ w bezpieczne
miejsce .

3. W przypadku wyjscia na spacer:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupg w
zeszycie wycieczek,

zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,
idzie zawsze od strony ulicy,

dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

stale sprawdza stan liczebny grupy, zwilaszcza przed wyjsciem na
spacer, przed powrotem i po powrocie ze spaceru.
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VIII PROCEDURA - dotyczy bezpieczenstwa przeciwpozarowego

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg
bezpieczenstwu dzieci.

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola s zobowigzani :

a) miec¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placéwce stosowne
instrukcje i szkolenia,

b) zna¢ numery telefonéw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie
droég ewakuacyjnych,

c) umiec¢ postugiwac sie podrecznym sprzetem gasniczym i zna¢ obowigzki
postepowan na okolicznos¢ réznych zagrozen, w tym pozarowego,

d) w trakcie alarmu pozarowego stosowac sie do wytycznych zawartych w
Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego Publicznego Przedszkola nr 19 w Pile.

Dyrektor

mgr Hanna Smolarz
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