Pita, dnia 15 stycznia 2025 1.
SP1.1110.1.2025

Ogloszenie o naborze
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: glowny ksiegowy
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Stanislawa Staszica w Pile

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych.

2) petlna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

3) niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe.

4) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petienia funkcji
zwiazanych z dysponowaniem srodkami publicznymi.

5) wyksztalcenie (spelnienie co najmniej jednego z ponizszych warunkow):

zgodne z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2009 r. nr 157, poz.
1240 ze zm.) a mianowicie:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupeliajacych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studidw
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkolty ekonomicznej i1 posiadanie co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiggowosci;

¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo
$wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepisow.

6) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepisOw ustawy o rachunkowosci i sprawozdawczo$ci
budzetowej, ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatku VAT i podatku dochodowym od osdb
fizycznych, ustawy budzetowej, ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych,

7) znajomo$¢ przepisow o$wiatowych i samorzadowych, w tym ustawy Prawo O$wiatowe, ustawy Karta
Nauczyciela a takze przepisow wykonawczych do tych ustaw i pozostatych przepiséw prawa wymaganych na
stanowisku.

8) posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:
1) posiadanie do$wiadczenia w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowosci w jednostkach
organizacyjnych sektora finansow publicznych - w tym do$wiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego

jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego lub pracownika dziatu ksiggowo-finansowego jednostki;



2) bardzo dobra znajomo$¢ zasad rachunkowos$ci w tym rachunkowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych;

3) umigjetno$¢ obstugi komputera — pakiet Office, znajomo$¢ obstugi programéw ksiggowych VULCAN,
Sigma, PFRON, IPKO Biznes, pakiet Finanse Optivum, SIOBestia, ProgMan VAT;

4) umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy, dyspozycyjnosé, samodzielnosc;

5) umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

6) umiejetno$¢ pracy w zespole;

7) umigjetnos¢ redagowania pism urzgdowych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki w tym dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

2) prawidlowe i terminowe wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu;

3) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami;

4) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych;

5) kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,;

6) opracowywanie projektow i planéw finansowych szkoly oraz zmian w tym planie, analiz na potrzeby
wewnetrzne 1 zewngetrzne, sprawozdan budzetowych oraz finansowych, sprawozdan GUS;

7) sporzadzanie wnioskéw o zmianie planéw finansowych;

8) sporzadzanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora jednostki, dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci;

9) przygotowywanie miesiecznych zapotrzebowan na $rodki finansowe dla jednostki;

10) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkoéw;

11) sporzadzanie naliczen i rozliczanie odpiséw na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

12) rozliczanie $§rodkéw finansowych pozyskanych z dotacji celowych a takze z Funduszy Pomocy Obywatelom
Ukrainy,

13) przekazywanie informacji do BIP,

14) prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

15) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz tajemnicy stuzbowe;.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) stanowisko zlokalizowane w budynku gléwnym Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile
przy ul. Staromiejskiej 11, usytuowanie stanowiska — I pigtro;

2) stanowisko wyposazone w sprzet komputerowy;

3) jednozmianowy system pracy;

4) wymiar zatrudnienia — pelen etat.



5. Wskaznik zatrudnienia: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia
0sOb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz

zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, wynidst ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny ( wlasnorgcznie podpisany) wraz z nr telefonu kontaktowego i e-mailem;

2) zyciorys (CV) z dokltadnym przebiegiem pracy zawodowej;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug wzoru dostepnego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile;

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

5) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajacych okres zatrudnienia (w przypadku
trwania zatrudnienia - o$wiadczenie kandydata o okresie wykonywania pracy);

6) oswiadczenie kandydata (wlasnorgcznie podpisane) wedlug wzoru dostgpnego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile o :

a) posiadaniu obywatelstwa polskiego zgodnie z art.6 ust. 1pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych,

b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych;

¢) braku skazania prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umys$lne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (osoby, ktorym zostanie zaproponowana praca w Szkole
beda zobowigzane do dostarczenia zapytania z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestepstwo
popelnione umyslnie);

d) posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

7) kserokopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w przypadku osoby niepelnosprawnej;

8) zgoda kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Szkole Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile na
przetwarzanie danych osobowych — wedlug wzoru dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile;

9) klauzula informacyjna wobec kandydata ubiegajacego si¢ o prace w Szkole Podstawowej nr 1 im. Stanistawa
Staszica w Pile na przetwarzanie danych osobowych — wedlug wzoru dostepnego na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 29 stycznia 2025 r. osobiscie w sekretariacie
szkoty lub korespondencyjnie na adres: Szkota Podstawowa nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile, ul. Staromiejska

11, 64-920 Pita z dopiskiem na kopercie : ,,Oferta pracy na stanowisko glownego ksiggowego”.

Oferty, ktore wptyna do szkoty po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
W przypadku przesytania dokumentow aplikacyjnych za posrednictwem operatora pocztowego, za termin

uznaje si¢ date faktycznego wptywu kompletu dokumentéw aplikacyjnych do szkoty.



Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze zostang powiadomieni
telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej o terminie i miejscu naboru.
Informacje o zakwalifikowaniu si¢ do dalszego postgpowania konkursowego kandydaci moga uzyskac

po uplywie terminu sktadania dokumentoéw pod nr telefonu (67 ) 212 31-10.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Pity i Szkoty Podstawowej nr 1 im. Stanistawa Staszica w Pile oraz na tablicy ogloszen

Szkoty.
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