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 DOTYCZĄCE BEZPIECZEŃSTWA 

DZIECI  

W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU  NR 1  

W PILE 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Podstawa prawna: 

 

1. Kodeks cywilny – ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740)   

2. Kodeks postępowania cywilnego – ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1575) 

3. Kodeks rodzinny i opiekuńczy - ustawa z dnia 25 lutego 1964 (Dz. U. Nr 9, poz.59          

ze zm.)  

4. Prawo Oświatowe – ustawa z dnia 16 grudnia 2016 r. ( Dz. U. z 2017 r. poz.59 ze zm.) 

5. Karta Nauczyciela – ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz. U. z 2019 poz.2215)  

6. Rozporządzenie MENiS w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych 

i niepublicznych placówkach z dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz. U. z 2003 r.,  Nr 6 poz. 69) 

7. Rozporządzenie MEN z dnia  28 lutego 2019r. w sprawie szczegółowej organizacji 

publicznych szkół i publicznych przedszkoli ( Dz. U. z 2019 poz.502)  

8. Prawo o ruchu drogowym- ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 110), 

9. Statut Publicznego Przedszkola nr 1 w Pile z dnia 31 sierpnia 2020 r.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



W Publicznym Przedszkolu nr 1 w Pile obowiązują następujące procedury: 

 

I. PROCEDURA - dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka                   

z  przedszkola. 

II. PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, 

że dziecko z przedszkola chce odebrać rodzic/opiekun prawny będący 

pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających. 

III. PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy dziecko                      

nie zostanie odebrane z przedszkola. 

IV. PROCEDURA -   dotyczy przypadku odbierania dziecka                           

z przedszkola przez rodziców rozwiedzionych, żyjących   w separacji lub 

wolnym związku. 

V. PROCEDURA -  dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola 

zdarzył się dziecku nieszczęśliwy wypadek. 

VI. PROCEDURA -    dotyczy przypadku, gdy do przedszkola 

uczęszcza dziecko przewlekle chore. 

VII. PROCEDURA - dotycząca zabaw w ogrodzie, spacerów                      

i organizowania wycieczek poza teren przedszkola. 

VIII. PROCEDURA - postępowania w przypadku samowolnego 

oddalenia się wychowanka z miejsca prowadzenia zajęć (miejsca                

pobytu ). 

IX. PROCEDURA -   dotyczy bezpieczeństwa przeciwpożarowego. 

X. PROCEDURA - dotyczy postępowania na wypadek wtargnięcia 

napastnika na teren przedszkola.   

XI. PROCEDURA -  Dotyczy postępowania w przypadku znalezienia 

na terenie przedszkola broni, materiałów wybuchowych oraz innych 

niebezpiecznych substancji lub przedmiotów.   

 

 

 

 

 

 

 

 



Cel główny 

 

Wprowadzenie procedur dotyczących bezpieczeństwa dzieci w Publicznym 

Przedszkolu nr 1 w Pile znajduje swoje uzasadnienie w trosce    o zdrowie i bezpieczeństwo 

każdego dziecka objętego opieką naszej placówki. 

W sytuacjach trudnych oraz zagrażających bezpieczeństwu dziecka nauczyciele                    

i pozostały personel przedszkola są zobowiązani postępować zgodnie z przyjętymi 

procedurami. 

Rodzice zobowiązani są znać i przestrzegać postanowienia niniejszego dokumentu. 

 

Sposób prezentacji procedur 

 

1. Udostępnienie dokumentu na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej 

przedszkola. 

2. Zapoznanie wszystkich pracowników przedszkola z treścią procedur. 

3. Zapoznanie rodziców z obowiązującymi w placówce procedurami na zebraniach 

organizacyjnych we wrześniu każdego roku szkolnego. 

 

 

Dokonywanie zmian w procedurach 

 

 Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczących bezpieczeństwa dzieci                      

w przedszkolu może dokonać z własnej inicjatywy lub  na wniosek Rady Pedagogicznej 

dyrektor placówki. Wnioskodawcą zmian może być również Rada Rodziców. 

Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem. 

 

Procedury wchodzą w życie z dniem  01 września 2020 r. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I PROCEDURA  –  dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka  z przedszkola  

 

1. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadają 

rodzice/prawni opiekunowie. 

2. Rodzice osobiście powierzają dziecko nauczycielowi co oznacza, że zobowiązani                

są wprowadzić dziecko do sali lub  powierzane są osobie pełniącej dyżur w szatni.              

W przeciwnym wypadku żaden pracownik przedszkola nie może ponosić 

odpowiedzialności za bezpieczeństwo  i zdrowie dziecka. 

3. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia                 

do sali. 

4. Nauczyciel przyjmujący dziecko pod opiekę  zobowiązany jest zwrócić uwagę na 

wnoszone przez dziecko ( zabawki i przedmioty) – czy są one bezpieczne i nie 

stwarzają zagrożenia. 

5. Rodzice/prawni opiekunowie mają obowiązek przyprowadzać do przedszkola dziecko 

zdrowe i czyste. Wszelkie dolegliwości dziecka zobowiązani są zgłaszać 

nauczycielowi i udzielać wyczerpujących informacji na ten temat. 

6. Nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka, jeśli jego stan sugeruje, że nie jest 

ono zdrowe. 

7. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobę nie należy przyprowadzać                               

do przedszkola. Dzieci np. zakatarzone, przeziębione, kaszlące nie mogą przebywać              

w grupie z dziećmi zdrowymi. Wszelkie dolegliwości dziecka zobowiązani                         

są zgłaszać nauczycielowi i udzielać wyczerpujących informacji na ten temat. 

Nauczyciel ma prawo poprosić rodzica o dostarczenie oświadczenia o braku 

przeciwwskazań do uczęszczania dziecka do przedszkola. 

8. Nauczyciel ma prawo dokonać pomiaru temperatury dziecka, jeśli z jego obserwacji 

wynika, że dziecko może być chore, ale po spełnieniu warunku, że rodzic wyraził                

na to pisemną zgodę. 

9. Po każdej nieobecności dziecka spowodowanej chorobą trwającą dłużej niż pięć dni 

oraz chorobą zakaźną, rodzice/ prawni opiekunowie zobowiązani są do przedłożenia 

oświadczenia  potwierdzającego zakończenie leczenia, oraz potwierdzające możliwość 

przebywania dziecka w grupie rówieśniczej. 

10. Dziecko należy przyprowadzić do przedszkola do godz. 8:00   lub w dowolnym czasie 

( jeżeli wystąpi wyjątkowa sytuacja) , po uprzednim poinformowaniu nauczycielki lub 

referentki  o późniejszym przybyciu dziecka. 



11. Wydanie dziecka innym osobom, niż rodzice/prawni opiekunowie może nastąpić tylko 

w przypadku pisemnego upoważnienia podpisanego przez rodziców/ prawnych 

opiekunów. Wypełnione upoważnienie z wykazem osób odpowiedzialnych za odbiór 

dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie składają osobiście u dyrektora przedszkola 

przed rozpoczęciem roku przedszkolnego. 

12. W oddziałach porannego zbierania się i popołudniowego rozchodzenia się dzieci 

muszą znajdować się listy zbiorcze osób upoważnionych do odbioru dzieci z każdej 

grupy wiekowej. Dokumenty te podlegają ochronie zgodnie z przepisami o ochronie 

danych osobowych.  

13. Nauczyciel  lub osoba dyżurująca w szatni w razie najmniejszych wątpliwości, ma 

obowiązek sprawdzić zgodność danych osoby odbierającej dziecko z przedszkola              

z dokumentem tożsamości. 

14. Jeśli okaże się, że dane  są niezgodne,   nauczyciel powiadamia rodziców/ prawnych 

opiekunów i dyrektora placówki oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy.                    

15. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga się od rodziców/ prawnych 

opiekunów, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgłosili fakt odebrania 

dziecka. 

16. Dopuszcza się możliwość wydania dziecka innej  osobie, niż wymienione w karcie 

zgłoszenia, jednak wyłącznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez 

rodziców/ prawnych opiekunów bezpośrednio nauczycielowi w formie ustnej lub 

pisemnej. 

17. Przedszkole nie wydaje dziecka na prośbę rodzica/ prawnego opiekuna zgłaszaną  

telefonicznie. 

18. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepełnoletnim. 

19. W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się możliwość odbioru dziecka przez 

niepełnoletnie rodzeństwo, które ukończyło lat 13, na podstawie upoważnienia 

podpisanego przez rodziców. 

20. Upoważnienie zawiera zapis: „Od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez 

osobę upoważnioną, cała odpowiedzialność za zdrowie i życie dziecka spoczywa             

na osobie dającej upoważnienie”. 

21. Rodzice/prawni opiekunowie powinni odebrać dziecko z przedszkola do godziny 

zadeklarowanej w informacji, którą zawarł z przedszkolem. 

 

 



II PROCEDURA – dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że dziecko                             

z  przedszkola chce odebrać rodzic/opiekun prawny będący pod wpływem alkoholu lub 

innych środków odurzających 

 

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placówki. 

2. Zawiadamia o zaistniałym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inną osobę 

upoważnioną przez rodziców do odebrania dziecka  z przedszkola. 

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upoważnione do odbioru, 

dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniałej sytuacji jednostkę policji. 

4. Po rozpoznaniu przez Policję sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja 

podejmują decyzję o dalszym postępowaniu  w sprawie. 

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowę z rodzicami w celu 

wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania zasad 

określonych w Procedurach bezpieczeństwa dziecka w przedszkolu. 

6. Po zakończeniu działań interwencyjnych dotyczących zaistniałego zdarzenia 

nauczyciel sporządza notatkę służbową i przekazuje ją dyrektorowi placówki. 

7. Jeśli w/w sytuacja powtarza się dyrektor zobowiązany jest powiadomić Sąd Rodzinny 

– Wydział Rodzinny i Nieletnich oraz powiadomić rodziców o podjętych działaniach. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



III PROCEDURA – dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane                                         

z przedszkola 

 

1. Jeśli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placówki, 

nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola. 

2. Dyrektor lub pod jego nieobecność nauczyciel zawiadamia o zaistniałej sytuacji 

rodziców/prawnych opiekunów i zobowiązuje ich do niezwłocznego odebrania dziecka                    

z przedszkola. 

3. Jeśli próba zawiadomienia rodziców się nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca   

się o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/ prawnych opiekunów. 

4. Po konsultacji z policją dyrektor lub nauczyciel może: 

a) podjąć decyzję o oczekiwaniu na rodziców/prawnych opiekunów  do momentu 

odbioru dziecka z przedszkola, 

b) podjąć decyzję o odprowadzeniu dziecka do domu, jeśli rodzice/ prawni opiekunowie 

lub inne osoby upoważnione do odbioru dziecka są w domu i z obserwacji wynika,                

że mogą sprawować opiekę nad dzieckiem ( np. nie są pod wpływem alkoholu, 

środków odurzających, itp.), 

c) zwrócić się do policji z prośbą o podjęcie dalszych działań przewidzianych prawem, 

łącznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuńczym. 

5. Nauczyciel sporządza ze zdarzenia notatkę służbową, którą przekazuje dyrektorowi 

przedszkola. 

6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka 

w celu wyjaśnienia sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania prawa 

obowiązującego w przedszkolu. 

7. Jeśli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzają się, dyrektor  

zobowiązany jest powiadomić Sąd Rodzinny i poinformować rodziców/prawnych 

opiekunów o podjętych działaniach. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



IV PROCEDURA – dotyczy przypadku odbierania dziecka  z przedszkola przez  

rodziców  rozwiedzionych,  żyjących w separacji lub wolnym związku 

 

1. Nauczyciel wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli ma on zachowane prawa 

rodzicielskie, o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej. 

2. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania 

przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym 

postanowieniem. 

3. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego                     

do odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna 

sprawującego opiekę nad dzieckiem. 

4. W sytuacji, kiedy oboje rodziców wykonują władzę rodzicielską a mimo to na terenie 

przedszkola dochodzi między nimi do sporów o odbiór dziecka, np. kłótnie rodziców, 

wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policję. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



V PROCEDURA – dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzył się  dziecku   

nieszczęśliwy   wypadek 

 

1. Nauczyciel: 

1. Zapewnia opiekę i w miarę możliwości udziela dziecku doraźnej pomocy 

przedmedycznej. 

2. Powiadamia dyrektora placówki i rodziców/prawnych opiekunów dziecka 

o nieszczęśliwym wypadku. 

3. Jeśli zachodzi konieczność, wzywa na miejsce lekarza. 

4. Sporządza notatkę służbową, w której opisuje przebieg zdarzenia. 

5. Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu. 

W razie wypadku powodującego ciężkie uszkodzenia ciała, wypadku zbiorowego lub           

śmiertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, który powziął wiadomość                              

o wypadku podejmuje następujące działania: 

1. Niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę. 

2. Sprowadza fachową pomoc medyczną. 

3. W miarę możliwości udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej. 

Dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik ma obowiązek: 

1. Niezwłocznie powiadomić o wypadku rodziców/ prawnych opiekunów dziecka, 

inspektora BHP, organ prowadzący, radę rodziców, prokuratora    i kuratora oświaty. 

2. Zabezpieczyć miejsce wypadku w sposób wykluczający dopuszczenie osób 

niepowołanych. 

3. Powołać zespół powypadkowy, który ustali okoliczności i przyczyny wypadku                      

i sporządzić protokół powypadkowy. 

4. Zatwierdzić protokół podpisany przez zespół powypadkowy, doręczyć niezwłocznie 

rodzicom i pouczyć ich o sposobie i trybie odwołania. 

5. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia zawiadomić niezwłocznie 

państwowego inspektora sanitarnego. 

 

 

 

 

 

 

 

 



VI PROCEDURA – dotyczy przypadku, gdy do przedszkola uczęszcza dziecko 

przewlekle chore 

 

1. Leki w przedszkolu mogą być podawane w szczególnych przypadkach, po to, aby 

umożliwić dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej. 

2. Zgodę na podawanie leków dziecku  może wyrazić nauczyciel, który odbył szkolenie                     

z zakresu postępowania z dzieckiem przewlekle chorym  w przedszkolu. 

3. Jeśli nauczyciel wyrazi zgodę na podawanie dziecku leków w przedszkolu należy 

przestrzegać następujących zasad: 

a) zobowiązać rodziców/prawnych opiekunów do przedłożenia pisemnego zaświadczenia 

lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczności podawania mu leków na terenie 

placówki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania, 

b) wymagać od rodziców/prawnych opiekunów pisemnego upoważnienia: do kontroli 

cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzycę, lub podawania leków wziewnych                         

na astmę, 

c) powiadomić dyrektora o sytuacji i przedkładać dokumentację medyczną dziecka oraz 

upoważnienie rodziców/ prawnych opiekunów, 

d)  na podstawie zaświadczenia lekarskiego i upoważnienia rodziców/ prawnych 

opiekunów, dyrektor wyznacza spośród pracowników, za ich zgodą, dwie osoby                      

do podawania leku dziecku z których jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt                              

w rejestrze podawanych leków poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy 

podanego leku, daty i godziny podania, dawki, a druga nadzoruje w/w czynności: 

obydwie wyznaczone osoby zobowiązane są potwierdzić fakt podania dziecku leku 

i nadzorowania tej czynności poprzez złożenie czytelnych podpisów pod 

sporządzonym rejestrem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VII PROCEDURA – dotycząca zabaw w ogrodzie, spacerów i organizowania wycieczek 

poza teren przedszkola 

 

1. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie: 

a) wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzętu ogrodowego, 

b) przestrzega wymogu, aby zabawy  organizowane były zgodnie z  zasadami 

bezpiecznego użytkowania  ogrodu przedszkolnego umieszczonymi na ścianie 

budynku przedszkola.  

c) nauczyciel zobowiązany jest sprawdzić stan liczebny dzieci przed wyjściem do ogrodu 

i przed powrotem do sali. 

2. W przypadku organizowania wycieczki: 

2.1. Dyrektor powołuje spośród nauczycieli kierownika wycieczki, którego obowiązkiem 

jest: 

a) zobowiązać nauczycieli prowadzących grupę do zebrania pisemnej  zgody                           

od rodziców na udział dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie 

występują przeciwwskazania zdrowotne, ograniczające ich uczestnictwo w wycieczce 

/informacje lub oświadczenia rodziców/opiekunów prawnych/, 

b) sporządzić program i regulamin wycieczki, listę uczestników, opiekunów, umieścić                  

te informacje w karcie wycieczki i przedstawić do zatwierdzenia dyrektorowi                         

co najmniej na 5 dni przed planowaną wycieczką, 

c) zapoznać opiekunów grup oraz rodziców/prawnych opiekunów z programem                           

i regulaminem wycieczki, 

d) na wycieczce organizowanej poza teren przedszkola w obrębie tej samej 

miejscowości, bez korzystania ze środków lokomocji, opiekę sprawuje jedna osoba                   

na 15 dzieci, 

e) na wycieczce organizowanej poza teren przedszkola przy korzystaniu ze środków 

lokomocji, opiekę powinna sprawować co najmniej 1 osoba na 10 dzieci, 

f) dostosować organizację i program wycieczki do wieku, potrzeb, możliwości                            

i zainteresowań dzieci, 

g)  zabrać ze sobą kompletną i sprawdzoną apteczkę pierwszej pomocy oraz zaopatrzyć 

dzieci w kamizelki odblaskowe, 

h) czuwać nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinować 

uczestników, 



i) w chwili wypadku koordynować przebieg akcji ratunkowej, ponosić pełną 

odpowiedzialność za podjęte działania, 

j) bezwzględnie odwołać wyjazd w przypadku burzy, śnieżycy i innych niesprzyjających 

warunków atmosferycznych, 

k) nie dopuścić do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrażającej 

bezpieczeństwu zdrowia i życia. 

2.2. Za organizację i przebieg wycieczki odpowiedzialni są także opiekunowie grup, 

których obowiązkiem jest:  

a) znać i przestrzegać program i regulamin wycieczki oraz stosować się do poleceń 

kierownika wycieczki, 

b) stale sprawdzać stan liczebny grupy, a zwłaszcza bezpośrednio przed wyjazdem,                                  

w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezpośrednio przed powrotem,                    

a także tuż po powrocie do przedszkola, 

c) dopilnować ładu i porządku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc, 

d) przestrzegać zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy 

e) zwracać uwagę na właściwe zachowanie się dzieci w czasie oczekiwania                                  

i przejazdu, 

f) przestrzegać obowiązku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach, 

g) zabezpieczyć wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowiązującym kierunkiem jazdy                  

i wyprowadzić w bezpieczne miejsce. 

3. W przypadku wyjścia na spacer: 

a) nauczyciel odnotowuje dzień, miejsce i godzinę wyjścia z grupą  w zeszycie  spacerów 

i wycieczek, 

b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe, 

c) zapewnia opiekę jednego dorosłego na najwyżej 15 dzieci, 

d) idzie zawsze od strony ulicy, 

e) dostosowuje trasę do możliwości dzieci, 

f) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwłaszcza przed wyjściem na spacer, przed 

powrotem i po powrocie ze spaceru.   

 

 

 

 

 



VIII Procedura -  dotyczy postępowania w przypadku samowolnego oddalenia 

się wychowanka z miejsca prowadzenia zajęć (miejsca pobytu) 

 

1. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowiązani są rzetelnie 

realizować powierzone im zadania związane z bezpieczeństwem wychowanków, w tym 

zadania związane ze sprawowaniem nadzoru nad nimi. 

2. Nauczyciel pełniący funkcję kierownika wycieczki oraz prowadzący lub nadzorujący 

zajęcia, w czasie których do sprawowania opieki nad wychowankami angażuje się inne 

osoby niż wymienione w pkt 1, zobowiązany jest zapoznać je z postanowieniami 

niniejszej procedury. 

3. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zobowiązani są nie dopuszczać do sytuacji, 

w której wychowanek samowolnie opuści miejsce prowadzenia zajęć. 

4. W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawująca opiekę lub nadzór zauważy brak 

wychowanka w miejscu prowadzenia zajęć lub miejscu, gdzie wychowanek powinien 

przebywać, należy: 

• ustalić w miarę precyzyjnie, kiedy i gdzie wychowanek widziany był po raz ostatni 

oraz rozpytać inne dzieci z grupy, czy nie mają wiedzy, gdzie wychowanek mógł się 

oddalić, 

• zapewnić tymczasowy nadzór nad grupą przez inną osobę, a samemu dokonać 

sprawdzenia najbliższych pomieszczeń (terenu) przyległych do miejsca prowadzenia 

zajęć, 

• rozpytać pozostałych pracowników, czy nie zauważyli zaginionego wychowanka 

przemieszczającego się w budynku w czasie, kiedy mogło dojść do samowolnego 

opuszczenia miejsca prowadzenia zajęć (miejsca pobytu), 

• w przypadku podejrzenia, że wychowanek mógł opuścić budynek przedszkola, 

sprawdzić, czy zabrał z sobą rzeczy osobiste, ubranie wierzchnie oraz obuwie 

pozostawione uprzednio w szatni. 

5. W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjęcia czynności 

wskazanych w pkt 4, należy powiadomić dyrektora albo inną wyznaczoną przez niego 

osobę o podejrzeniu samowolnego oddalenia się (ucieczki) wychowanka z miejsca 

prowadzenia zajęć. 

6. Jeżeli czas, jaki upłynął od momentu samowolnego opuszczenia przez wychowanka 

miejsca prowadzenia zajęć, realnie pozwala na dotarcie do miejsca jego zamieszkania                     



lub miejsca zamieszkania jego bliskich, należy skontaktować się z rodzicami wychowanka 

lub innymi bliskimi celem sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje się pod opieką tych 

osób. 

7. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, które podejmują 

czynności poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczególnym osobom 

przydziela się obszar podlegający sprawdzeniu, z uwzględnieniem miejsc, do których 

wychowanek mógł się udać, oraz tras, którymi może się przemieszczać. Każda z osób 

poszukujących powinna mieć możliwość komunikowania się z osobą koordynującą 

działania. 

8. Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje działania poszukiwawcze. 

9. Jeżeli podjęte działania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosą rezultatu w ciągu 

kilkudziesięciu minut od prawdopodobnego czasu zaginięcia dziecka, o incydencie 

zawiadamia się policję. Decyzję o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna 

wyznaczona osoba. 

10. W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej należy pamiętać o zapewnieniu 

bezpieczeństwa i opieki pozostałym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by 

nie wywoływać paniki i niepotrzebnego stresu wśród dzieci. 

11. Każdy przypadek samowolnego oddalenia się wychowanka z miejsca prowadzenia zajęć  

po zakończeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod kątem 

funkcjonowania procedur bezpieczeństwa i realizacji zadań przez nauczycieli                                    

i pracowników niepedagogicznych związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa. Wnioski                 

z analizy przedstawia się na radzie pedagogicznej; na ich podstawie dyrektor decyduje                        

o wyciągnięciu konsekwencji służbowych wobec pracowników winnych zaniedbań. 

 

 

 

 

 

 

 



IX  PROCEDURA – dotyczy bezpieczeństwa przeciwpożarowego 

1. Nauczyciel ma obowiązek wejść pierwszy do sali, zwrócić uwagę na stan techniczny 

pomieszczenia, sprawdzić czy warunki do prowadzenia zajęć nie zagrażają 

bezpieczeństwu dzieci. 

 

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola są zobowiązani: 

 

a) mieć aktualne szkolenie BHP i znać obowiązujące w placówce stosowne instrukcje          

i szkolenia, 

 

b) znać numery telefonów alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie dróg 

ewakuacyjnych, 

 

c) umieć posługiwać się podręcznym sprzętem gaśniczym i znać obowiązki postępowań 

na okoliczność różnych zagrożeń w tym pożarowego, 

 

d) w trakcie alarmu pożarowego stosować się do wytycznych zawartych                                    

w Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego Publicznego Przedszkola nr 1   w Pile. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



X  PROCEDURA – dotyczy  Postępowania  na wypadek wtargnięcia  napastnika                      

na  teren  przedszkola  

1. Decyzję o ogłoszeniu sygnału alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego w przypadku 

ujawnienia zagrożenia wynikającego z wtargnięcia uzbrojonego napastnika na teren placówki, 

podejmuje każdy kto zauważy na terenie placówki napastnika lub posiada informacje o jego 

obecności: 

– sygnał alarmowy w takiej sytuacji ma postać jednego długiego trwającego 10 i więcej 

sekund dzwonka, który odróżnia się od sygnału alarmowego wywoływanego zagrożeniem 

pożarowym 

– komunikat ostrzegawczy(słowny) – ,,Uwaga napastnik”- powtórzone trzy razy. 

2.Ewakuacja tylko w przypadku bezpośredniej bliskości wyjścia, z dala od źródła 

zagrożenia/napastnika. Decyzję o ewakuacji podejmuje osoba mająca wychowanków pod 

opieką. 

W przypadku zarządzenia ewakuacji: 

– zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie się znajdują, 

– korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji, 

– po drogach ewakuacyjnych poruszaj się szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania 

się, czy też gwałtownego napierania na poruszających się z przodu. 

Podczas ewakuacji: 

– zachowaj ciszę, spokój, rozwagę,  

– udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wpływu 

na własne bezpieczeństwo, 

– ostrzegaj o niebezpieczeństwie, 

– w przypadku opadów deszczu, śniegu lub panującego zimna, przeprowadź dzieci do innego 

wcześniej ustalonego obiektu. 

3.Jeżeli bezpieczna ewakuacja nie jest możliwa: 

– zamknij drzwi,  

– zastaw drzwi ciężkim meblem, ławkami, 

– wyłącz wszystkie światła, 



– wyłącz/wycisz wszystkie urządzenia elektroniczne, 

– połóż się na podłodze z dala od drzwi i okien, 

– nie otwieraj nikomu drzwi, służby ratownicze zrobią to same, 

– zachowaj ciszę. 

Jeżeli jest to możliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym. 

Jeżeli nie miałeś możliwości ewakuować się lub ukryć albo zabarykadować  

w pomieszczeniu bezpiecznym, a twoje życie lub zdrowie jest bezpośrednio zagrożone w 

bezpośrednim kontakcie z napastnikiem WALCZ, a jeżeli nie jesteś w stanie podjąć walki 

BŁAGAJ O LITOŚĆ. 

4. Powiadomienie służb ratowniczych o wtargnięciu uzbrojonego napastnika (w przypadku 

ewakuacji lub gdy nie jest ona przeprowadzona, najszybciej jak to możliwe ze względu 

bezpieczeństwa). 

Telefoniczne alarmowanie – wybranie numeru alarmowego 112 , 997 lub Komenda 

Powiatowa w Pile. Po zgłoszeniu się dyżurnego operatora spokojnie i wyraźnie należy podać 

(jeżeli to możliwe): 

 miejsce zdarzenia, 

 imię i nazwisko zgłaszającego, numer telefonu, 

 rodzaj zdarzenia, 

 informacje o zagrożeniu życia i zdrowia ludzkiego, 

 liczbę napastników, opis wyglądu napastników, 

 ilość i rodzaj broni, 

 liczbę ofiar i gdzie je widziano. 

Po powiadomieniu nie należy odkładać słuchawki do chwili potwierdzenia przyjęcia 

zgłoszenia. Przyjmujący może zażądać: udzielenia dodatkowych informacji, które w miarę 

możliwości należy podać. 

Jeżeli sytuacja nagle się zmieni, należy szybko o tym powiadomić operatora numeru 112              

lub 997. 

Po przybyciu na miejsce służb, jeżeli to możliwe, należy przekazać dodatkowe informacje tj.: 

 ile osób opuściło budynek, 

 ile osób zostało w budynku i na jakich poziomach, 

 pokazać plany budynku i drogi ewakuacji, 

 gdzie ostatnio był widziany agresor, 

 czym przyjechał lub skąd przyszedł napastnik. 



Jeżeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaż je służbom 

ratowniczym. 

Podczas działań służb ratowniczych: 

 zachowaj spokój, 

 stosuj się do wszystkich poleceń służb, 

 nie trzymaj nic w rękach, 

 nie zadawaj pytań podczas ewakuacji, 

 unikaj gwałtownych ruchów, alarmujących gestów itp. poddaj się kontroli 

bezpieczeństwa 

5.Ogólne zasady postępowania gdy zauważono napastnika: 

 ostrzeż innych wcześniej ustalonym sygnałem, 

 nie lekceważ ostrzeżenia, 

 uciekaj, jeśli masz możliwość, 

 zamknij i zabarykaduj drzwi, zejdź ze światła drzwi, jeżeli nie masz możliwości 

ucieczki, 

 schroń się w bezpiecznym miejscu, 

 zadzwoń pod numer alarmowy, zawiadom policję, 

 chowaj się w ostateczności WALCZ lub BŁAGAJ O LITOŚĆ, 

 wykonuj polecenia służb, 

 trzymaj ręce w sposób widoczny, 

 biegnij do bezpiecznych stref.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



XI  PROCEDURA – dotyczy  postępowania   w  przypadku   znalezienia                                  

na   terenie  przedszkola   broni ,  materiałów  wybuchowych,  innych                                          

niebezpiecznych   substancji   lub   przedmiotów .  

1.Nauczyciel uniemożliwia dostęp osób postronnych do znalezionych materiałów. 

2.Powiadamia dyrektora Przedszkola.  

3.Dyrektor celem zapewnienia bezpieczeństwa przebywającym na terenie Przedszkola 

ogłasza ewakuację przedszkola. Ogłoszenie alarmu odbywa się poprzez sygnał dźwiękowy                  

i podanie komunikatu ,,Uwaga! Uwaga! Alarm! Opuścić pomieszczenia!,, 

 4.Dyrektor powiadamia służby ratownicze (straż pożarną, policję) oraz organ prowadzący                    

i  Kuratorium Oświaty. 

Informacji takiej nie należy rozpowszechniać, gdyż jej przekazanie osobom trzecim, może 

doprowadzić do paniki i w konsekwencji utrudnić przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osób 

z zagrożonego miejsca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


