Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pila Pita, 8 grudnia 2023 r.
ul. Dabrowskiego 8
64-920 Pita

0.1.262.7.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 7/2023

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr
41/2020 Dyrektora Centrum Ustug wspolnych Gminy Pita z dnia 31 grudnia 2020 r. w
sprawie wprowadzenia w Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Pita Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych netto zwracamy si¢ z
zapytaniem ofertowym o ceng:

1. Zamawiajacy:
Gmina Pita, Pl Staszica 10, 64-920 Pita, NIP: 764-26-14-167.
Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Pila, ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pita

tel. 602 621 195, e-mail: sekretariat@cuw.pila.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

»Administrowanie i obstuga stron internetowych Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pita

i jednostek obstugiwanych” pod adresami wskazanymi w zalaczniku nr 1

Administracja i obstuga strony internetowej bedzie polega¢ na:
1) Regularnej aktualizacji silnika WordPress,
2) Regularnym aktualizowaniu zainstalowanych wtyczek (pluginéw),
3) Skanowaniu plikéw strony pod katem podejrzanych zmian w jej kodzie,

4) Kontroli nieudanych prob logowania, majacej na celu blokowanie niebezpiecznych
adreséw 1P,

5) Stalym $ledzeniu statusu on-line stron internetowych pod wskazanymi adresami
pozwalajacym na natychmiastowsq reakcje¢ w przypadku awarii,

6) Usuwaniu wszelkich bledéw w funkcjonowaniu strony internetowej (w terminie
24 godzin od momentu zgloszenia problemu) w dniach roboczych (od poniedziatku
do piatku),

7) Cyklicznym wykonywaniu kopii bezpieczefistwa — tzw. backup, przynajmniej dwa razy
w tygodniu.

8) Biezacej aktualizacji stron pod adresami wskazanymi w zalaczniku nr 1, obejmujacej
zamieszczanie na stronie treSci przekazywanych przez Zamawiajacego 1 jednostki
obslugiwane i aktualizacje¢ Komponentéw — Zamawiajacy i jednostki obslugiwane bedzie
przesylal Wykonawcy materialy do umieszczania na stronie droga elektroniczna natomiast
Wykonawca przekazane przez Zamawiajacego i jednostki obstugiwane materiaty, umiesci
na stronie w przeciagu 24 godzin od daty przekazania w dniach roboczych (od
poniedziatku do piatku),

9) Zamieszczania na stronach serwisu informaciji, zdje¢ i innych materiatéw, przekazywanych
w formie elektronicznej przez Zamawiajacego 1 jednostki obslugiwane, w okresie
zZwigzania umowa.


mailto:sekretariat@cuw.pila.pl

Ponadto administracja i obsluga stron internetowych bedzie obejmowac:
1) Zarzadzanie i nadzo6r nad srodowiskiem hostingowym,
2) Przebudowe motywu (szablonu) WordPress,
3) Modyfikacje i prace programistyczne,
4) Przebudowg aktualnego layoutu WordPress,
5) Projektowanie nowych podstron oraz wybranych elementéw,
6) Obrobke graficzna materiatéw przeznaczonych do publikacji na stronie WordPress.

Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu umowy bedzie wykorzystywal jedynie
materialy, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe, ktére sa zgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci nie naruszaja dobr osobistych 1
majatkowych oraz osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znakéw towarowych
lub wzoréw uzytkowych badz innych praw wlasnosci przemystowej, a takze danych osobowych
os6b trzecich. Gdyby doszlo do takiego naruszenia, wylaczna odpowiedzialno$¢ wzgledem osob 1
podmiotow, ktorych prawa zostaly naruszone, ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej kody Zzrédtowe wraz z baza danych,
niezbgdne do prawidlowego dzialania serwisu internetowego.

3. Termin realizacji calo$ci zamoéwienia: od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 .

4. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca okresli ceng¢ wykonania calosci przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie
w formularzu oferty ceny brutto, netto i podatku VAT (zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

2. Wszystkie ceny brutto podane przez Wykonawce ustalane sa na caly okres obowigzywania
umowy i nie podlegaja podwyzszeniu.

3. Cena brutto podana w formularzu oferty powinna obejmowac pelny zakres prac okreslony w
zapytaniu ofertowym i zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne do prawidlowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

o

. Warunki ptatnosci:

1. Za wykonane czynno$ci w ramach administrowania i obstugi stron internetowych
Wykonawca otrzyma zryczaltowane wynagrodzenie miesieczne.

2.  Wysoko$¢ zryczaltowanego wynagrodzenia miesigcznego zostanie ustalona w wyniku
podzielenia ceny calo$ci przedmiotu zamdwienia przez 12 miesigcy.

2. Wynagrodzenie platne bedzie w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego

poprawnie wystawionej faktury VAT/rachunku na platnika, ktérym jest Gmina Pila, plac

Staszica 10, 64-920 Pita, NIP 764-26-14-167 - Centrum Ustug Wspodlnych Gminy Pila,

ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pila.

6. Opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania:
1. zamoéwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajq nastepujace warunki:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy.
b) posiadaja wiedz¢ i dos§wiadczenie;



Zamawiajacy uzna ten warunek za spelniony, gdy Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skladania ofert zrealizowal, co najmniej trzy
ustugi, ktoérych przedmiotem bylo wykonanie 1 obsluga strony internetowej. W celu
wykazania spelnienia warunku Wykonawca przedlozy wykaz wykonanych i obecnie
dzialajacych stron internetowych (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego)
wraz z zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie (np. referencije, protokot
odbioru).
¢) znajduja si¢ w sytuaciji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonania na zasadzie
spelnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy.

Ocena spetnienia warunkéw udzialu w przedmiotowym postgpowaniu dokonywana bedzie na
zasadzie: spelnia/nie spelnia. Niespelnienie, chociaz jednego z ww. warunkéw spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie dla oceny koncowe;j

Kryterium 1
Cena — max. 80 pkt

Wartos¢ kryterium bedzie obliczona wg wzoru:

cena oferty najtanszej
C= x 80 pkt
cena oferty badanej

Kryterium 2
Doswiadczenie — max. 20 pkt

a) Administrowanie 3-4 stronami internetowymi - 5 pkt,
b) Administrowanie 5-6 stronami internetowymi - 10 pkt,
¢) Administrowanie 7-9 stronami internetowymi - 15 pkt.
d) Administrowanie 10 stronami internetowymi - 20 pkt.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dolaczy do oferty wykazu wykonanych w ostatnich 3 latach
ustug (Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego), wowczas oferta Wykonawcy w kryterium
doswiadczenie otrzyma 0 pkt.

Faczna ocena punktowa oferty obliczona zostanie wedtug ponizszego wzoru:
OP=C+D,

gdzie:

OP — punktowa ocena badanej oferty

C — punktowa ocena w kryterium cena

D - punktowa ocena w kryterium doswiadczenie

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra spetni wszystkie wymagania Zamawiajacego i
uzyska najwyzsza liczbe punktéw bedacych suma punktéw za poszczegolne kryteria.

8. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy zlozyé do dnia 21 grudnia 2023 r. do godziny 15:30 w sekretariacie Centrum
Ustug Wspoélnych Gminy Pila, ul. Dabrowskiego 8, pok.702. Oferta powinna by¢ zlozona w
zaklejonej kopercie z dopiskiem: Oferta ,,Administrowanie i obstuga stron internetowych
Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pita i jednostek obstugiwanych”



Na kopercie z ofertg nalezy umiesci¢ nazwe 1 adres Wykonawcy.

9. Sposob przygotowania oferty:

1.

2.

Nalezy wypelni¢ zalaczony formularz oferty (zalacznik nr 2), o$wiadczenie Wykonawcy
(zalacznik nr 3) 1 wykaz ustug (zalacznik nr 4) wraz z dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte ich wykonanie.

Dokumenty dotaczone do oferty, moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawecy.

10. Inne postanowienia:

1.

3.

W przypadku otrzymania dwoch identycznie ocenionych i zarazem najkorzystniejszych
ofert, Wykonawcy, ktorzy je zlozyli zostana poproszeni o przedstawienie dodatkowych
ofert w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, badz zaproszeni do dalszych
negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia negocjacji z
Wykonawcami w przypadku, gdy zaproponowane ceny ofertowe przekrocza kwote, jaka
Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamowienia.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta uzyskala kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od postgpowania bez wylonienia
najkorzystniejszej oferty i bez podawania przyczyn.

11. Szczegdlowe warunki realizacji zaméwienia okre§la wzor umowy bedacy zatacznikiem nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego.

W zalaczeniu:

1.
2.
3.
4.

Formularz oferty — zalacznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy — zalacznik nr 3,
Wykaz ustug — zalacznik nr 4,

Wzér umowy — zaltacznik nr 5

DYREKTOR

/-/ Beata Walcerz-Motduch



zatqeznik nr 1
do zapytania ofertowego
nr7/2023

Adpresy stron internetowych

1)  Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pita, ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pita - https://cuw.pila.pl

2)  Publiczne Przedszkole Nr 2, ul. Roosevelta 38a, 64-920 Pita - https://publiczneprzedszkole2.pila.pl/
3)  Publiczne Przedszkole Nr 3, ul. W. Pola 16, 64-920 Pita - https://publiczneprzedszkole3.pila.pl

4)  Publiczne Przedszkole Nr 4, ul. Kusocifiskiego 10a, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole4.pila.pl/
5)  Publiczne Przedszkole Nr 5 im. Niezapominajki, ul. Konopnickiej 7, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole5.pila.pl/
6) Publiczne Przedszkole Nr 6 im. Jasia i Malgosi, ul. Zelefiskiego 15, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole6.pila.pl

7)  Publiczne Przedszkole Nr 11, ul. §w. Jana Bosko 2, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel1.pila.pl

8)  Publiczne Przedszkole Nr 12, ul. Reja 11, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole12.pila.pl
9)  Publiczne Przedszkole Nr 13, ul. Kraszewskiego 2, 64-920 Pita
https://publiczneprzedszkolel3.pila.pl

10) Publiczne Przedszkole Nr 14 im. Wrébelka Elemelka, ul. Jana Brzechwy 10, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole14.pila.pl
11) Publiczne Przedszkole Nr 15, ul. Grabowa 20, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel5.pila.pl

12) Publiczne Przedszkole Nr 16 im. Czerwonego Kapturka, ul. Powstanicéw Wikp. 86a, 64-920 Pita
https://publiczneprzedszkolel6.pila.pl

13) Publiczne Przedszkole Nr 17 im. Krasnala Halabaly, ul. Sniadeckich 3a, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel7.pila.pl
14) Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Kubusia Puchatka, ul. Trentowskiego 3, 64-920 Pila
https://publiczneprzedszkole18.pila.pl

15) Publiczne Przedszkole Nr 19 im. Misia Uszatka, ul. Krélowej Jadwigi 20, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole19.pila.pl

16) Zespot Ztobkédw, ul. Grabowa 7, 64-920 Pita

https://zespolzlobkow.pila.pl



https://cuw.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole2.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole3.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole4.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole5.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole6.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole11.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole12.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole13.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole14.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole15.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole16.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole17.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole18.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole19.pila.pl/
https://zespolzlobkow.pila.pl/

gataeznik nr 2
do zapytania ofertowego nr 7/ 2023

(pieczatka Wykonawcy)

Nazwa Wykonawcey: .....ccocvvvvnnccecceenennn
AIES: oo

Tel./fax/e-mails «.ooeeneee e
NIP: oo REGON: ..o,

Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Pita,

ul. Dabrowskiego 8

64-920 Pita

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 7/2023 pn.: ,,Administrowanie i obstuga stron
internetowych Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pita i jednostek obstugiwanych”

1. Oferuje:
1) Wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia
za ceng brutto: .......ccovvvvvicnnnee. ZY (SL0IWNTE: ..o, 2,
W tym:
TSI 2 70 S zb (Slownie: .. ... ..o .zl
podatek VAT: ...... % w kwocie ........... ZY (SL0WNGE: oo . %)

2) Cena oferty obejmuje calkowity koszt wykonania przedmiotu zamoéwienia, w tym
réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym.

3) Termin realizacji zamOWIeNIa: ........c.ovvvviiniiineinnn...

4) Warunki platnosci: zryczaltowane wynagrodzenie miesigczne ustalone w  wyniku
podzielenia ceny calo$ci przedmiotu zamdwienia przez 12 miesigcy.

2. Akceptuje warunki okreslone we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

3. W przypadku wyboru oferty Firma zobowiazuje si¢ do podpisania umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

(miejscowosc¢ 1 data)
(pieczatka i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



zatacznik nr 3
do gapytania ofertowego nr 7/ 2023

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do postgpowania prowadzonego w formie zapytania ofertowego nr 7/2023 pn.:

»Administrowanie i obstuga stron internetowych Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pita i
jednostek obstugiwanych”

o$wiadczam, ze Firma moja, jako Wykonaweca:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiada wiedze 1 dos§wiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia;

4) znajduje si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej;

5) nie podlega wykluczeniu.

(miejscowosc 1 data)
(pleczatka 1 podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



zatacznik nr 4
do gapytania ofertowego nr 7/2023

/pleczeé firmy/

(miejscowosé, data)

Wykaz zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
co najmniej trzech uslugi, ktérych przedmiotem bylo administrowanie 1 obsluga strony

internetowej.

WYKAZ USLUG

Lp. Przedmiot wykonanej ustugi Termin wykonania

Nazwa Zamawiajacego

Do wykazu nalezy dolaczyé dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly nalezycie wykonane

(np. referencje, protokét odbioru).

/podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/




zatqeznik nr5
do gapytania ofertowego nr 7/2023

- WzOt-

UMOWA Nr ..........

zawarta W dniu .o, r. w Pile pomiedzy Gming Pila, z siedzibg w Pile przy Placu
Staszica 10, NIP 7642614167 - Centrum Uslug Wspolnych Gminy Pila, z siedziba w Pile przy
ul. Dabrowskiego 8, NIP 7642675909, REGON 366137528, w imieniu ktérego dziala Beata
Watcerz-Motduch — Dyrektor, zwana dalej ,,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”, na podstawie dokonania wyboru oferty w wyniku post¢powania
prowadzonego w formie zapytania ofertowego pn.: ,,Administrowanie i obsluga stron
internetowych Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pita i jednostek obstugiwanych”

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do administrowania i obslugi stron

internetowych Centrum Ustug Wspolnych Gminy Pifa i jednostek obstugiwanych, ktérych
wykaz stanowi zalacznik nr 1 do umowy.

2. W ramach administrowania i obslugi stron internetowych Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Pila i jednostek obstugiwanych Wykonawca zobowiazany bedzie w szczegdlnosci do:

1) Regularnej aktualizacji silnika WordPress,

2) Regularnym aktualizowaniu zainstalowanych wtyczek (pluginow),

3) Skanowaniu plikéw strony pod katem podejrzanych zmian w jej kodzie,

4) Kontroli nieudanych prob logowania, majacej na celu blokowanie niebezpiecznych
adreséw IP,

5) Stalym §ledzeniu statusu on-line stron internetowych pod wskazanymi adresami
pozwalajacym na natychmiastows reakcje w przypadku awarii,

6) Usuwaniu wszelkich bledéow w funkcjonowaniu strony internetowej (w terminie
24 godzin od momentu zgloszenia problemu) w dniach roboczych (od poniedzialku
do piatku),

7) Cyklicznym wykonywaniu kopii bezpieczefistwa — tzw. backup, przynajmniej raz na dwa
tygodnie

8) Biezacej aktualizacji stron pod adresami wskazanymi w zalaczniku nr 1, obejmujace;
zamieszczanie na stronie treSci przekazywanych przez Zamawiajacego 1 jednostki
obslugiwane i aktualizacj¢ Komponentow - Zamawiajacy i jednostki obstugiwane bedzie
przesylal Wykonawcy materialy do umieszczania na stronie droga elektroniczna natomiast
Wykonawca przekazane przez Zamawiajacego i jednostki obstugiwane materiaty, umiesci
na stronie w przeciggu 24 godzin od daty przekazania w dniach roboczych (od
poniedziatku do piatku),

9) Zamieszczania na stronach serwisu informacji, zdje¢ i innych materiatéw, przekazywanych
w formie elektronicznej przez Zamawiajacego i jednostki obslugiwane, w okresie
zZwigzania umowsa.

Ponadto administracja i obstuga stron internetowych bedzie obejmowac:
1) Zarzadzanie i nadz6r nad srodowiskiem hostingowym,



2) Przebudowe motywu (szablonu) WordPress,

3) Modyfikacje i prace programistyczne,

4) Przebudowe aktualnego layoutu WordPress,

5) Projektowanie nowych podstron oraz wybranych elementdw,

6) Obrdbke graficzng materialéw przeznaczonych do publikacii na stronie WordPress.

§2

Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu umowy bedzie wykorzystywal
jedynie materialy, utwory, dane 1 informacje oraz programy komputerowe, ktore sq zgodne z
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci nie naruszaja dobr osobistych i
majatkowych oraz osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, praw do znakéw
towarowych lub wzoréw uzytkowych badZ innych praw wlasnosci przemystowej, a takze
danych osobowych o0s6b trzecich. Gdyby doszlo do takiego naruszenia, wylaczna
odpowiedzialno§¢ wzgledem oséb i podmiotéw, ktoérych prawa zostaly naruszone, ponosi
Wykonaweca.
W przypadku, gdy przy wykonywaniu niniejszej umowy Wykonawca narusza prawa
autorskie 0séb trzecich wowczas jest zobowiazany zwolni¢ Zamawiajacego z dlugu
powstalego wobec osoby, ktérej prawa naruszono jezeli osoba ta zwroci sie do
Zamawiajacego z roszczeniem odszkodowawczym. Wykonawca jest zobowiazany pokryé
koszty jakie ponidsl Zamawiajacy w zwigzku z dochodzeniem od Zamawiajacego roszczen
przez osobe trzecia, ktérej prawa naruszono.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej kody Zrédiowe wraz z baza
danych, niezbedne do prawidlowego dzialania serwisoéw internetowych
Zamawiajacy 1 Wykonawca zobowigzuja si¢ do przekazywania wszelkich informacji za
posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:

o Wykonawcy: ....c.cccoevvvececcnnunnnns

®  ZamawiajaCego: ..uvvriiiiuiriiininnas
Pomoc techniczna, realizowana jest pod numerem telefonu
Wykonawcy, we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do
15.00. Telefon: .....cceevevennene.
Czas reakcji od zgloszenia usterki wyznacza si¢ na maksimum 48 godzin we wszystkie dni
robocze, od poniedziatku do piatku.

§3

Wykonawca bedzie uzupelnial na biezaco i1 przekazywal w odstgpach miesigcznych raport
z wykonywanych prac w ramach umowy w danym okresie rozliczeniowym. Wzor raportu stanowi
zalacznik nr 2 do umowy.

1.

§4
Za wykonane czynnosci, o ktéorych mowa w § 1 Wykonawca otrzyma zryczaltowane
wynagrodzenie w wysokosci ............. zI miesiecznie brutto (stownie: ............ zlotych).
Wysokos¢ rocznego wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy ustala si¢ jako sume
wynagrodzen miesigcznych brutto w poszczegélnych miesiacach kazdego roku.
Zamawiajacy bedzie placil Wykonawcy wynagrodzenie za kazdy miesiac realizacji umowy, na
podstawie faktury/rachunku wystawionej/wystawionego przez Wykonawce do 30 dnia
danego miesiaca, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystawionej faktury/rachunku:
(1) od 1 stycznia do 30 czerwca 2024 roku w nastgpujacy sposob:
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Nabywca: Odbiorca:

Gmina Pita Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Pila
Plac Staszica 10 ul. Dabrowskiego 8
04-920 Pita 04-920 Pita

NIP 7642614167
wraz z raportem, o ktéorym mowa w § 3 za dany miesiac

(2) W momencie przejscia na Krajowy System e-Faktur Sprzedawca zobowigzany jest wystawic
fakture zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz dodatkowo zobowigzany jest wypelni¢
element fakultatywny okreslany we wzorcu faktury ustrukturyzowanej jako ,,Podmiot3”, w
nastepujacy sposob:

Podmiot2nazwa: Gmina Pila
NIP nabywcy: 7642614167
Adres nabywecy: Plac Staszica 10

Podmiot3nazwa: Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Pila
NIP: 7642675909
Adres: ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pila
rola: odbiorca faktury (JST-odbiorca)
wraz z raportem, o ktorym mowa w § 3 za dany miesiac

4. Strony zgodnie postanawiaja, ze w przypadku wystawienia przez sprzedawce faktur
niezgodnie z ust. 3 pkt (2) przewidziane w niniejszej umowie oraz wskazywane na
wystawianych fakturach terminy platnosci nie rozpoczynaja si¢ (nie biegna) do momentu
dokonania przez sprzedawce korekty blednie wystawionych faktur, ktére to korekty beda
uwzglednialy zasady, o ktérych mowa w ust.3 pkt (2) niniejszego paragrafu.

5. Strony zgodnie postanawiaja, ze ewentualne zalaczniki do faktur beda przekazywane droga
elektroniczng  przy wykorzystaniu poczty elektronicznej (e-mail) na  nastepujacy
adres: sekretariat@cuw.pila.pl

§5
Strony uzgadniaja, ze dopuszczaja krotkotrwale przerwy w funkcjonowaniu serwera na potrzeby
aktualizacji oprogramowania na serwerze, konserwacji systemu oraz sprzetu. Wykonawca
poinformuje Zamawiajacego o planowanej aktualizacji lub konserwacji dzien wczedniej, a takze o
czasie, jaki bedzie potrzebny na wykonanie tych czynnosci.

§6

1. Wszelkie usterki zwigzane z: funkcjonowaniem stron, poprawnosciqa wczytywania i
wyswietlania stron oraz poprawnoscia funkcjonowania skrzynek e-mail winny by¢ usunigte
nie poézniej jednak niz w ciagu 24 godzin po uprzednim zgloszeniu mailowym przez
Zamawiajacego.

2. Wykonawca udziela gwarancji na poprawne dzialanie serwisu internetowego w najnowszych
przegladarkach tj. Microsoft Internet Edge, Mozilla Firefox, Apple Safari, Google Chrome.

3. W ramach udzielonej gwaranciji Wykonawca zobowiazuje si¢ do usuwania wszelkich usterek
wynikajacych z winy Wykonawcy i powodujacych zatrzymanie pracy systemu oraz braku
dostepnosci strony poprzez sie¢ Internet.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do obstugi technicznej w zakresie utrzymania systemu,
jednoczesnie nie ponosi odpowiedzialnosci za utracone korzysci przez Zamawiajacego w
wyniku blednego dzialania strony, za ktére nie odpowiada Wykonaweca.



Strony ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnodci za opdznienia w realizacji swoich
obowiazkow z niniejszej umowy, a wynikajacych z sily wyzszej. Dla potrzeb umowy, sita
wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne, ktérego nie mozna bylo przewidziec i
ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojecie sily wyzszej nie obejmuje zadnych zdarzen, ktore
wynikajq z niedolozenia ze strony nalezytej starannos$ci w rozumieniu art. 355 § 2 k.c.

§7

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ decydowania o ostatecznej formie wykonanych
przez Wykonawce aktualizacji oraz rozbudowy strony.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za treSci i grafiki zamieszczone przez
zamawiajacego poprzez panel administracyjny systemu zarzadzania tredcia.

Wykonawca zastrzega sobie prawo do umieszczenia w serwisie internetowym zamawiajacego
odnosnikow do strony macierzystej firmy oraz w postaci linkéw zlokalizowanych w stopce
strony.

§8

Umowa zastala zawarta na okres 12 miesigcy, tj. od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia

2024 .

Zamawiajacy bedzie mial prawo rozwiazaé niniejsza umowe przed terminem okreslonym

w ust. 1 w nastepujacych przypadkach:

1) Niewykonania przez Wykonawce co najmniej dwukrotnie zleconych prac, o ktérych
mowa w § 1.

2) nieterminowego zamieszczania przekazanych matetialéw — gdy co najmniej dwa zlecenia
w miesigcu zalatwione zostaly w terminie dluzszym od uzgodnionego z Zamawiajacym
owigcej niz 24 godziny bez wczesniejszej aprobaty takiego terminu ze strony
Zamawiajacego.

W przypadku rozwiazania umowy przez Wykonawce z jednej ze wskazanych w ust. 2

przyczyn  (pkt 1 lub 2) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng

w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 2.

Po rozwigzaniu umowy Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego wydania

Zamawiajacemu  wszelkich  posiadanych — przez siebie  dokumentéw  zwigzanych

z wykonywaniem przedmiotu umowy praz kodéw Zrédlowych wraz z baza danych.

§9

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy zawodowej zwiazanej
z prowadzonymi sprawami w ramach realizacji umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za osoby wykonujace umowe w jego imieniu.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostgpem o0s6b
trzecich wszelkich danych, czy informacji otrzymanych od Zamawiajacego. Zobowigzanie to
obejmuje takze odpowiednie zabezpieczenie danych, czy informacji przy ich przekazywaniu
za pomoca §rodkéw porozumiewania si¢ na odlegloscé.

§ 10

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, za wyjatkiem zmian
opisanych w § 1 ust. 2 umowy.

W sprawach nieuregulowanych umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o radcach prawnych/ o adwokaturze, Prawa zamowieni publicznych.
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Spory wynikle na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy
miejscowo wedlug siedziby Zamawiajacego.

Niezaleznie od kar umownych dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogdlnych.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden egzemplarz
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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gatqeznik nr 1
do umowy nr..........
Adresy stron internetowych

17) Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Pita, ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pita - https://cuw.pila.pl

18) Publiczne Przedszkole Nr 2, ul. Roosevelta 38a, 64-920 Pita - https://publiczneprzedszkole2.pila.pl
19) Publiczne Przedszkole Nr 3, ul. W. Pola 16, 64-920 Pila - https://publiczneprzedszkole3.pila.pl
20) Publiczne Przedszkole Nr 4, ul. Kusocifiskiego 10a, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole4.pila.pl/
21) Publiczne Przedszkole Nr 5 im. Niezapominajki, ul. Konopnickiej 7, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole5.pila.pl

22) Publiczne Przedszkole Nr 6 im. Jasia i Malgosi, ul. Zelefiskiego 15, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole6.pila.pl
23) Publiczne Przedszkole Nr 11, ul. $w. Jana Bosko 2, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel1.pila.pl
24) Publiczne Przedszkole Nr 12, ul. Reja 11, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel2.pila.pl

25) Publiczne Przedszkole Nr 13, ul. Kraszewskiego 2, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel3.pila.pl
26) Publiczne Przedszkole Nr 14 im. Wrébelka Elemelka, ul. Jana Brzechwy 10, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole14.pila.pl
27) Publiczne Przedszkole Nr 15, ul. Grabowa 20, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel5.pila.pl

28) Publiczne Przedszkole Nr 16 im. Czerwonego Kapturka, ul. Powstancoéw Wlkp. 86a, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel6.pila.pl
29) Publiczne Przedszkole Nr 17 im. Krasnala Hatabaly, ul. Sniadeckich 3a, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkolel7.pila.pl

30) Publiczne Przedszkole Nr 18 im. Kubusia Puchatka, ul. Trentowskiego 3, 64-920 Pita

https://publiczneprzedszkole18.pila.pl

31) Publiczne Przedszkole Nt 19 im. Misia Uszatka, ul. Krolowej Jadwigi 20, 64-920 Pita
https://publiczneprzedszkole19.pila.pl

32) Zespot Zlobkéw, ul. Grabowa 7, 64-920 Pila

https://zespolzlobkow.pila.pl


https://cuw.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole2.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole3.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole4.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole5.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole6.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole11.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole12.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole13.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole14.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole15.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole16.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole17.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole18.pila.pl/
https://publiczneprzedszkole19.pila.pl/
https://zespolzlobkow.pila.pl/

gatqeznik nr 2

do umowy nr ......
Raport
za okres od dnia........uueeeeennnnnenn. do dnia
Nazwa jednostki Data przekazania Czas realizacji
L.p. Wyszczegdlnienie prac obstugiwanej, ktorej informacji (data, godziny) Uwagi
dotyczy
1.
2.

Podpis Wykonawcy Podpis dyrektora



KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1),zwanego dalej ,,RODO”, informuje,

ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspélnych Gminy Pila,
reprezentowane przez Dyrektora, ul. Dabrowskiego 8, 64-920 Pita, REGON 366137528

* inspektorem ochrony danych osobowych w jest Beata Lewandowska-Weiser
adres e-mail: biuro@iodopila.pl

*  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z realizacja umowy w ramach zamodwienia publicznego (np. nazwa, adres, dane
identyfikacyjne) prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

*  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja post¢gpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm).

*  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia;

*  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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